
 

 
  

O essencial da informática 

  

➢ EQUIPAMENTOS (Hardware) 

 Classificação / Evolução dos microcomputadores 
 Componentes da Placa-mãe (Motherboard) 
 Unidades de armazenamento (Disk drives) 
 Periféricos (Dispositivos de entrada/saída) 
 Rede de micros 
 Internet 

➢ PROGRAMAS (Software) 

 Classificação / Exemplos 
 Sistema Operacional / Compatibilidade 
 Conceito de Arquivo 
 Vírus e Antivírus 

➢ FUNÇÕES BÁSICAS DO WINDOWS 

 Apresentação da interface (Área de trabalho) 
 Funções do botão Iniciar 
 Painel de Controle (Configurações gerais) 
 Windows Explorer (Pastas e Arquivos) 
 Lixeira do Windows 
 Acessórios básicos 
 Copiar, recortar e colar 
 Jogos 

➢ OPERAÇÕES BÁSICAS DO MICRO (PC) 

 Digitalizar imagens / documentos 
 Navegar pelas páginas da Internet (Sites) 
 Mecanismos de pesquisa 
 Obter conteúdo da Internet (músicas, vídeos, 

fotos, programas, etc.) 
 Enviar e receber mensagens (e-mails) 
 Criar uma lista de contatos 
 Conversar on-line (Skype) 
 Gravar dados em mídia 
 Instalar programas no disco 
 Compactar e descompactar arquivos 
 Abrir arquivos PDF 
 Transferir fotos da câmera digital 
 Ativar proteções 

 

 

 
MicroAcesso Informática 

fcesana.wixsite.com/microacesso 
(11) 2063-0353 ou 99204-3420 

 


