
 

SEGREDOS DO EXCEL 

  

01 Edição simultânea de células em várias planilhas 

02 Passar dados de uma planilha para outra utilizando o mouse 

03 Ativar o recurso “Câmera” para replicar dados como se fossem uma única imagem dinâmica 

04 Deslocamento rápido até a última célula preenchida de uma coluna/linha 

05 Seleção rápida de um bloco de células em uma direção específica 

06 Deslocamento horizontal pela planilha usando a rodinha do mouse 

07 Mover dados abrindo espaços entre células já preenchidas 

08 Realizar cálculos matemáticos simples sem recorrer a fórmulas 

09 Excluir todas as linhas em branco espalhadas por uma tabela de dados 

10 Preencher automaticamente células em branco repetindo os grupos/subgrupos 

11 Alternativas para o autopreenchimento de um bloco de células 

12 Autopreenchimento instantâneo de uma ou mais colunas de fórmulas 

13 Evitar o aparecimento de códigos de erros nas células (#VALOR!, #N/D, #NOME!, #DIV/0!, ...) 

14 Alterar a exibição de erros nas células somente na impressão 

15 Arredondar números na casa das dezenas, centenas ou milhares 

16 Manter a precisão dos números conforme exibidos sem recorrer a funções de arredondamento 

17 Tornar invisível o conteúdo de determinadas células sem alterar padrões de cores 

18 Alternativa para o recurso de “Mesclar e Centralizar” que ocasiona alguns efeitos indesejados 

19 Alternativa para ocultar colunas/linhas criando uma estrutura de tópicos automática 

20 Impedir a entrada de dados duplicados na planilha 

21 Aumentar ou diminuir o zoom da planilha girando a rodinha do mouse 

22 Inserir uma ou mais segmentações de dados flutuantes para uma tabela 

23 Forçar o preenchimento relâmpago de células conforme um padrão estabelecido 

24 Obter dados de um arquivo no formato PDF 

25 Excluir linhas duplicadas dentro de uma tabela ou bloco de células 

26 Contar o nº de repetições dentro de uma coluna de dados 

27 Criar uma lista de dados personalizada e permanente dentro do Excel 

28 Escrever automaticamente valores monetários por extenso 

29 Contar e extrair dinamicamente itens únicos de uma coluna de dados 

30 Obter a idade exata de uma pessoa 

31 Exibir numa célula qual foi o último dado digitado de uma coluna específica 

32 Como desproteger uma planilha quando não lembrar mais da senha de proteção 

33 Fazer conversões para mais de 100 unidades de medida 

34 Criar suas próprias funções 

35 Inserir fluxogramas/organogramas (Padrão Microsoft VISIO) 

36 Obter dados online sobre Ações, Moedas e Geografia sem sair do Excel 

37 Fechar/Salvar vários arquivos ao mesmo tempo 

38 Fazer um autoajuste de todas as colunas da planilha simultaneamente 

39 Criar um gráfico de pessoas e outras formas 

40 Como atingir uma determinada meta 

41 Mostrando fórmulas ao lado de seus resultados 

42 Fazendo o EXCEL ler o conteúdo das células em voz alta 

43 Copiar resultados da Barra de Status para a Área de transferência 

44 Inserir uma imagem dentro da célula 

45 Como esconder os zeros da planilha toda sem recorrer a fórmulas, funções ou formatações 

46 Inserir um calendário flutuante na planilha para facilitar a entrada de datas nas células 

47 Converter uma coluna de datas do padrão americano para o formato brasileiro (dd/mm/aaaa) 

48 Comparar duas tabelas de dados e mostrar instantaneamente as diferenças 

49 Como inserir caixas de seleção "inteligentes" 

50 Importar dados editáveis a partir de uma imagem 



51 Inserir um símbolo na própria célula logo após o número 

52 Enviar automaticamente e-mails personalizados (com assunto e mensagem) 

53 Como filtrar e extrair dados de uma matriz dinamicamente 

54 Fazendo um filtro duplo através das novas funções dinâmicas do Excel 

55 Ativar o recurso "Formulário" para facilitar a entrada de dados na planilha 

56 Aplicar uma formatação personalizada incluindo texto em células numéricas 

57 Excluir todos os espaços em branco excedentes dentro de células de texto 

58 Criar um minigráfico automático utilizando emojis do próprio Windows 

59 Inserir um botão de rotação para aumentar/diminuir o valor usando apenas o mouse 

60 Como abreviar números de milhões para "M" e milhares para "K" 

61 Inserir uma marca d´água no formulário/relatório do Excel 

62 Calculando data de vencimento em dias úteis 

63 Como somar valores separados por hifens dentro da mesma célula 

64 Destacar automaticamente a célula ativa ou todas as células da linha dentro da tabela 

65 Criar um QR Code dentro do Excel 

66 Alterando de forma inteligente as cores das barras de um gráfico 

67 Como recuperar um arquivo corrompido do Excel 

68 Criando uma numeração automática para uma lista de dados 

69 Adicionar um suplemento no menu do Excel para auxiliar a entrada de datas nas células 

70 Fazer com que o Excel mantenha zeros à esquerda de um número 

71 Criando códigos de barras para uma lista de produtos 

72 Traduzir/converter dinamicamente células de texto (mais de 130 idiomas) 

73 Incluir automaticamente 2 casas decimais em células numéricas 

74 Criando uma barra de pesquisa interativa que destaca os itens procurados 

75 Mostrar imagens ao passar o mouse sobre as células 

76 Somar células filtrando uma palavra específica em qualquer posição 

77 Como obter resultados considerando apenas os dados filtrados de uma tabela 

78 Criando um ranking automático com uma única fórmula (Top 10) 

79 Fazendo com que uma Tabela dinâmica seja atualizada automaticamente 

80 Convertendo textos em letras maiúsculas com apenas um clique 

81 Como ativar o “Modo Escuro” dentro das células da planilha 

82 Reduzindo o tamanho do arquivo em até 3x 

83 Como extrair automaticamente os dados dos últimos 12 meses 

84 Atalho para mostrar uma lista ordenada com dados já inseridos numa coluna 

85 Utilizando uma função para ir para última linha da planilha e voltar para a primeira 

86 Mostrando dois rótulos de dados sobre cada coluna do gráfico 

87 Obtendo resultados/intervalos sem zeros adicionais na coluna 

88 Trabalhando com o painel "Area de transferência" 

89 Como abrir vários arquivos automaticamente ao iniciar o Excel 

90 Como inibir o novo ícone do "Copilot" 

91 Inserindo rótulos com fotos sobre as colunas de um gráfico 

92 Copiando somente colunas visíveis 

93 Trabalhando com a "Janela de Inspeção" 

94 Criando uma lista suspensa com seleção múltipla de itens 

95  
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